	[image: image1.png]Q0 DE JUs7,




	Servicios al Usuario Externo (SSUE)
	Sección
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	01
	SSUE 01.1

	
	Fecha de Emisión
	Fecha de Actualización
	Versión
	
	

	
	Noviembre, 2013
	10/03/2017
	1.0
	
	



	Documento
	Descripción
	Consecutivo

	Formulario
	INFORMACIÓN SOBRE EL TRÁMITE
	R01

	
	

	Tipo de Institución:
	Ministerio.

	Institución:
	Ministerio de Justicia y Paz.

	
	

	Nombre del trámite:
	Emisión de Certificaciones de Cómputo de Penas y Archivo.

	Dependencia responsable:
	Instituto Nacional de Criminología.

	Dirección de la dependencia, sus sucursales y horarios:
	San José, de la Clínica Bíblica, 50 metros al Norte, Sobre la Calle 1, Frente a la Escuela Marcelino Garcia Flamenco.
Horario de Atención de Lunes  a Viernes de 07:30 a.m. a 03:30 a.m.

	Licencia, autorización permiso que se obtiene con el trámite:
	Certificación de Cómputo de Penas y Archivo.

	
	

	Requisitos
	Fundamento Legal

	SOLICITUD DE CONSTANCIA QUE INDIQUE:

· Nombre del interesado.

· Número de identificación, sea cédula, pasaporte o cédula de residencia.

· Correo electrónico para contactarlo.

· Número de teléfono para contactarlo.

· Descripción de los hechos que requiere certificar.

· Debe aportar los timbres correspondientes, sea 15 colones de timbre fiscal y 5 colones de timbre de archivo. 

· En el caso de que la persona que está presentando la solicitud de certificación sea diferente al interesado, debe presentar un documento de autorización, con la constancia del centro donde la persona permanece recluida, o autenticada por el abogado acreditado como su representante legal.
	· Ley 9097: Ley de Regulación del Derecho de Petición, publicada en el Alcance Digital N° 49 del Diario Oficial La Gaceta N° 52, el 14 de marzo del 2013.

· Ley N° 4762: Ley de Creación de la Dirección General de Adaptación Social.

· Decreto N° 33876-J: Reglamento Técnico del Sistema Penitenciario.

· Código Penal.

· Código Procesal Penal.

· Circulares de la Corte Suprema de Justicia.

· Circulares del Ministerio de Justicia y Paz.

· Circulares del Instituto Nacional de Criminología.

	Si desea revisar leyes y decretos los puede encontrar en la página de la Procuraduría General de la República:   http://www.pgr.go.cr/Scij/index_pgr.asp o si es alguna otra disposición o manual lo puede hacer en la página del Diario Oficial La Gaceta http://www.gaceta.go.cr

	Plazo de resolución:
	8 días hábiles.


	Vigencia de la licencia, autorización o permiso:
	2 meses.

	Costo del Trámite:
	Gratuito

	Formularios que se deben presentar:
	-

	
	

	Funcionario(a) contacto:

	Oficina o sucursal:
	Cómputo de Penas y Archivo.

	Nombre:
	                               Sileni Chevez Mendoza.

	Email:
	schevez@mj.go.cr

	Teléfono:
	2539-8700 ext. 794

	Fax:
	-

	
	

	Notas:

	Todo ciudadano puede presentar una solicitud de certificación ante Cómputo de Penas y Archivo, para lo cual debe presentar una solicitud de certificación, con los requisitos solicitados.

	HECHOS A CONSTAR
· Situación Jurídica.

· Cumplimiento de Sentencias.

· Historial Delictivo.

· De Estado.
· 
Fallecido.

· Evadido.

· Sin Registro.
· Penas Prescritas.
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